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Dags for ett nytt bokforingsar/kalenderar

Redovisning

Nedan visas en instruktion hur ni gar till vaga vid byte till nytt bokféringsar samt vad som ar
viktigt att tanka pa. Instruktionen utgar fran att bokféringsaret foljer kalenderaret, men kan
anvandas dven vid brutet rakenskapsar. Las i sa fall t.ex. april istallet for december som er
sista period.

o Obs! Se till att ni har en aktuell och fungerande backup av MONITORs databas!

Alla anviandare som arbetar i Redovisningsmodulen maste starta om MONITOR efter
arsbytet!

Utforande av arsbyte
Byte av bokforingsar i redovisningen bor i regel goras innan transaktioner ska registreras i
reskontrorna och redovisningen i det nya aret. Gor sa har for att utféra arsbyte:

1. Oppna rutin Periodhantering under menyn Arsbyte / Periodbyte i
redovisningsmodulen. Kontrollera att december ar aktuell redovisningsperiod (Period
12), det visas med en gra pil pa den raden.

2. Gainirutin Arsbyte under samma meny for att verkstalla arsbytet. Kontrollera forst
att det star [Ordinarie ar YYYY] langst upp i fonsterlisten for rutinen (dar YYYY &r
aktuellt ar). Tryck sen pa knappen Spara sa kommer en fraga om arsbyte ska
genomfodras. Bekrafta genom att svara Ja. Nu startar 6verféringen till det nya aret.

Observera att ett arsbyte kan ta lang tid och att det kan se ut som att MONITOR inte
svarar. Stang inte ned MONITOR i detta lage utan vanta tills arsbytet genomforts!

Efter arsbytet
Nar arsbytet ar genomfort kan det vara bra att kontrollera att:

o periodindelningarna for det nya aret ar riktiga. Ga in i rutin Periodhantering och
kontrollera att period 1-3 ar 6ppen for redovisning.

o Resultatrakning ar nollstalld och Balansrdkning bara innehaller preliminara IB i det nya
aret. Detta kontrolleras i rutin Rapportgenerator under menyn Lopande.

o Resultatrakning och Balansrakning i bokslutsaret ser riktiga ut.

Notera att verifikationsnummerserier som ar kopplade till faktura- och
betalningsjournaler “rullar pa” utan omstallning av Startkod. Dessa visas med gra bakgrund
och ska lamnas ordrda i rutin Verifikationsnummerserier. Manuella verifikationsnummer-
serier borjar automatiskt om fran 1 efter ett arsbyte.

Alla anvandare som arbetar i Redovisningsmodulen maste starta om MONITOR efter
arsbytet!

Integration

For er som anvander integration mellan reskontror och redovisning ar det viktigt att tanka pa
att journaler som avser det nya bokforingsaret inte kan skrivas ut och nollstéallas forran
arsbyte genomforts i redovisningsmodulen. Detta galler dven da direkt integration till
redovisningen anvands (utan journalutskrift).
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Att arbeta med tva ar parallellt

Nar det nya aret skapats kan man vaxla tillbaka till féregaende ar for att lagga till
transaktioner och slutféra bokslutet. Om alla rutiner i MONITOR stangs sa att bara
programfonstret ar 6ppet finns det en menypunkt under menyn Arkiv som heter Byt
bokféringsar... Genom att valja den 6ppnas ett fonster dar man kan skifta mellan det nya aret
och bokslutsaret. Nar man arbetar i bokslutsaret visas texten [Bokslut] i titelraden pa alla
rutinfénster som en paminnelse. Vaxling mellan bokfoéringsar galler endast den aktuella
anvandaren. Olika anvandare kan jobba i olika bokféringsar parallellt.

Nar bokslutet ar klart

Nar arbetet med bokslutet ar fardigt hamtas definitiv IB till det nya aret i rutin Ingadende
balans under menyn Arsbyte / Periodbyte. Tryck p& knappen Hidmta IB frdn foreg. érs UB s&
hamtas alla ingdende balanser. Detta kan goéras hur manga ganger som helst. Se till att ni star i
Ordinarie ar da ni gér hamtning av Ingaende balanser.

o Gl6m inte att stdnga den sista perioden i foregaende ar nar alla avstamningar ar klara!

Betalfria dagar
Information for er som anvander rutin Betalfria dagar i Systemvard for att styra sa att
utbetalningar till leverantorer automatiskt hamnar pa vissa fasta dagar i veckan:

1. Ga till Systemvard — Redovisning — Betalfria dagar

2. Skrivin Ar YYYY i fliken Bankgirofria dagar — Skapa och Spar. Upprepa detta dven pa
fliken PlusGirofria dagar som avser Helgdagar for Sverige

3. For ovriga lander valj ditt land under Helgdagar fér pa fliken Bankfria dagar ange
Helgdagar for ert land Skapa och Spar

o Se till att registrera de veckodagar under aret som ska galla som betalfria dagar for det
nya aret!

Svenska kalendern, Foretagskalendern och Produktionsgruppskalendrar

Man maste skapa en ny Svensk kalender och Foretagskalender varje ar om man mater
Leverantorsvardering, Leveranssakerhet kund och Leverantorsvardering op.lego, mot den
Svenska Kalendern eller Féretagskalendern.

Skapa en ny Svensk kalender
For att skapa en ny Svensk kalender i MONITOR gor foljande:
1. GainiSystemvard -> Allmant -> Svensk kalender.

2. Skriv det Ar YYYY for kommande ar som ni ska skapa och tryck sedan pa knappen
Skapa.

3. Valjsedan Spara i rutinen.

Registrera egna helgdagar

Detta galler fr.o.m. version 8.1. For att registrera landets helgdagar i de fall landet inte finns
valbart i rutinen Svensk kalender, t.ex. for helgdagar i Kina ska helgdagarna registreras i
rutinen Registrera egna helgdagar. For att anvdnda de helgdagar som du registrerat i rutinen
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Registrera egna helgdagar viljer du Egen i rutinerna Svensk kalender, Schemakalender,
Betalfria dagar och Produktionskalender (Foretagskalender).

Rutinen Registrera egna helgdagar innehaller inga data vid leverans utan den maste
genereras fore anvandning. Denna generering ska goras dven i samband med arsbyten, men
det ar aven mojligt att generera flera ar vid samma tillfalle.

Skapa en ny Foretagskalender och Produktionsgruppskalender
For att skapa en ny Foretagskalender och Produktionsgruppskalender gor féljande:

1. GainiTillverkning -> Produktionsgrupper -> Produktionskalender.

2. Markera Féretagskalender. Ange Ar YYYY fér kommande 3r. Ange Grundtid eller 13t det
sta forvalt 8 timmar. Tryck Tab eller Enter sa att den Svenska kalendern lases in.

3. Komplettera foretagskalendern med lediga dagar, semesterperioder.
4. Valjsedan Spara i rutinen.

Obs! Har ni flera lagerstéllen maste en Foretagskalender skapas i varje lagerstalle. Om ni
anvander er av Produktionsgruppskalender for vissa produktionsgrupper, repetera da
ovanstaende for varje produktionsgrupp.

Schemakalendrar i Verkstadsinformation

Schemakalendrar maste finnas skapad for nasta ar for att stamplingen ska fungera. Det finns
mojlighet i rutin Schemakalenderoversikt, listtyp Visa endast saknade fér dr..., att se vilka
kalendrar som maste genereras for kommande ar.

Har foljer en kort beskrivning av hur man genererar kalendrar:

1. Oppna respektive schemakalender i rutin Schemakalender.

2. Klicka p& knappen Oppna bestidllningsfonster — .
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Kalenderar: Skapa kalender Arsvis for kommande Ar YYYY. Vilj eventuellt alternativet
Flera ar i féljd och vilj fr.o.m. kommande ar YYYY och antal ar framat (t.ex. 2 ar).
Bestillning
Kalenderdr
@ Arsvis Br: 016 = [T PFlera &r i folid

) Datumintervall
Schemabytesintervall

@ Inget ~ Valfritt

) 2 - veckors ~) Schemabyte helgdagar
1 3 - veckors

Overtidsschema =
Schema fir helgdagar Sverige [»][0T01 [ ]{vertid kollektiva

[ sarskilt schema fir arbetsfri vardag

Dag/nattschema

Schema: WE@ Daatid kollektiva

o J[ aem

Schemabytesintervall: Normalt sett Inget for dagtidskalender, 2-veckors for t.ex. 2-
skift och 3-veckors for 3-skift. Valj Valfritt om man maste ha olika scheman inom en
vecka eller langre cykler an 3 veckor.

Overtidsschema: Markera Schema fér svenska helgdagar och vilj ritt évertidsschema
(OT02 i exemplet).

Om ni har t.ex. tvaskift, da man ar ledig pa fredagar. Markera Sdrskilt schema fér
Arbetsfri vardag och valj overtidsschema for arbetsfria vardagar.

Dag/nattschema: Vilj det Schema eller de scheman som respektive kalender ska
innehalla.

Tryck OK och valj sedan Spara i rutinen.
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9 Notera att om ni har speciella arbetsfria dagar (t.ex. klamdagar eller dagar med annan
arbetstid &n normalt) far ni ga in och redigera kalendern manuellt i efterhand. Se utforligare
beskrivning i hjalpen i MONITOR.

EDI Data

For er som anvander EDI-kopplingar emot andra foretag; nu kan det vara pa sin plats att rensa
gamla poster i tabellen EDI Data, under menyn Tabeller i Systemvéard. Ar denna tabell mycket
stor paverkar detta all prestanda mycket negativt vid import och export. Rensning utfors i
rutin Rensningsrutiner i Systemvard, dar det ar tabellen EDI-meddelanden som avses.



